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АДМИНИСТРАЦИЯ

АТКАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 21.12.2022  №993



г.Аткарск

	Об   утверждении    административного   регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление жилого помещения в собственность бесплатно, занимаемых гражданами на условиях социального найма»


В соответствии  с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Аткарского муниципального района, администрация Аткарского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения в собственность бесплатно, занимаемых гражданами на условиях социального найма» (согласно приложению).

﻿2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на сайте администрации в сети «Интернет» https://proatkarsk64.ru/, на Едином портале муниципальных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района             К.А. Егорова.

Глава муниципального района                                                             В.В. Елин
	Приложение к постановлению 

Администрации муниципального района 
от ____________ № _______


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения в собственность бесплатно, занимаемых гражданами на условиях социального найма» 

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения в собственность бесплатно, занимаемых гражданами на условиях социального найма» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса приватизации жилых помещений и определяет последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма, ранее не приватизировавшие жилые помещения государственного или муниципального жилищного фонда, также несовершеннолетние, приватизировавшие жилые помещения государственного или муниципального жилищного фонда, за которыми сохраняется право на приватизацию по достижении ими совершеннолетия.
1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется муниципальными служащими Отдела по вопросам имущественных и земельных отношений администрации (далее – Специалистами отдела), а также размещается на информационных стендах, сайте администрации в сети «Интернет» https://proatkarsk64.ru/, на Едином портале муниципальных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/).

Местонахождение администрации Аткарского муниципального района расположена по адресу: 412420, Саратовская область, город Аткарск, улица Советская,64.

Почтовый адрес администрации Аткарского муниципального района расположена по адресу: 412420, Саратовская область, город Аткарск, улица Советская,64. 

Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи.

Электронная почта –  uprdel64@yandex.ru
1.3.2 Прием и выдача документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по адресу:

412420, Саратовская область, город Аткарск, улица Советская, 64.

Телефон для справок отдела: 3-40-89.

Приемная: (8455-2) 3-30-00; факс (8455-2) 3-32-22.

1.3.3 График приема заявителей:

                              часы работы    
часы приема              

 Понедельник 
с 8.00 до 17.00
с 8.00 до 13.00

 Вторник 

с 8.00 до 17.00
с 8.00 до 13.00

 Среда 

с 8.00 до 17.00
с 8.00 до 13.00

 Четверг 

с 8.00 до 17.00
с 8.00 до 13.00

 Пятница 

с 8.00 до 17.00


 Перерыв на обед    с 13.00 до 14.00

 Выходные дни         суббота, воскресенье.

1.3.3. Консультирование заявителей (заинтересованных лиц) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами указанного отдела (далее - специалист отдела) по телефону, на личном приеме, в форме обращения, а также размещается на информационном стенде в администрации.

Справочная информация не представляется в многофункциональных центрах предоставления муниципальных и муниципальных услуг (далее - многофункциональные центры).

К справочной информации относится следующая информация:

место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную услугу, муниципальных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления муниципальных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети «Интернет».

Справочная информация подлежит обязательному размещению на официальном сайте учреждения, в сети Интернет, в региональном реестре и на Едином портале муниципальных и муниципальных услуг (функций).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилого помещения в собственность бесплатно, занимаемых гражданами на условиях социального найма».

В состав указанной муниципальной услуги входит:
- прием и регистрацию заявления на приватизацию жилого помещения, проверку комплекта документов на соответствие требованиям Регламента;

- оформление и выдачу договора на приватизацию жилого помещения либо уведомления заявителю об отказе в заключении договора на приватизацию жилого помещения.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом по вопросам имущественных и земельных отношений администрации Аткарского муниципального района.

Многофункциональные центры предоставления муниципальных и муниципальных услуг не принимают участие в предоставлении муниципальной услуги. Соответственно предоставление муниципальной услуги на основании комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг» не осуществляется.

2.3. Структурным подразделением Администрации, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Отделом по вопросам имущественных и земельных отношений администрации Аткарского муниципального района.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) оформление и выдача договора на приватизацию жилого помещения либо уведомления заявителю об отказе в заключении договора на приватизацию жилого помещения.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении публичного сервитута составляет 30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации заявления.

Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации (официальный текст Конституции Российской Федерации с внесёнными в неё поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях: "Российская газета" N 7 от 21.01.2009, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 26.01.2009 N 4, ст. 445, "Парламентская газета" N 4 от 23-29.01.2009),

- Гражданский кодекс Российской Федерации,

-Федеральный закон «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001 №178-ФЗ
-Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

 -Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

 -Устав Аткарского муниципального района.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить у специалиста лично, по телефону, на официальном сайте Администрации, в региональном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.

В случае направления заявления в электронном виде оно должно быть заполнено согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале государственных и муниципальных услуг форме.

          2.8.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, имеющими право на приватизацию данного жилого помещения (бланк заявления заполняется в Уполномоченном органе в присутствии работника, ответственного за прием документов на приватизацию жилого помещения);

- документ, подтверждающий право на пользование жилым помещением: договор социального найма и ордер на занимаемое заявителем жилое помещение (в случае предоставления гражданину жилого помещения до 1 марта 2005 года);

- справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано (справка представляется гражданами, которые проживали за пределами города Саратова и сменили место жительства после 4 июля 1991 года);

- техническая документация на жилое помещение (справка или выписка из технического паспорта);

- разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние;

- разрешение, выдаваемое органами опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации несовершеннолетних, проживающих отдельно от лиц, которым жилое помещение передается в собственность, но не утративших право пользования данным жилым помещением;

- справка о лицах, проживающих, зарегистрированных и сохранивших право на проживание в жилом помещении;

- выписка из единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах и обременениях на приватизируемое жилое помещение;

- нотариально оформленная доверенность, содержащая указание на право получать в собственность доверителя жилое помещение в порядке приватизации, если заявителем выступает доверенное лицо гражданина;

- документы, удостоверяющие личность всех граждан, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельства о рождении;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2.8.2 Выписка из единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах и обременениях на приватизируемое жилое помещение, договор социального найма на жилое помещение, разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние, разрешение, выдаваемое органами опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации несовершеннолетних, проживающих отдельно от лиц, которым жилое помещение передается в собственность, но не утративших право пользования данным жилым помещением, подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документа;

- наличие подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений;

- отсутствие в полном объёме документов, указанных в пункте 2.8 Регламента, с учётом положения пункта 2.8.1 Регламента;

- отсутствие приватизируемого жилого помещения в муниципальной собственности.

В случае подачи заявления на приватизацию жилого помещения в электронном виде с использованием Единого портала дополнительно применяется такое основание для отказа в приеме заявления и документов, как несоответствие электронных копий документов требованиям к электронным копиям документов, указанным в пункте 2.8.2 Регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если:

- в Уполномоченный орган поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- на жилое помещение в установленном законодательством порядке наложен арест или запрет на приватизацию.
Порядок, размер и основания взимания платы, государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. При участии в приватизации более четырёх человек время может быть увеличено до 30 минут.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, в случае его поступления в администрацию в нерабочее время.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Помещения для непосредственного приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета, режима работы, времени перерыва на обед. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами;

специально оборудованными местами для оформления документов, которые обеспечиваются образцами заполнения документов.

Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисным креслом для персонала. 

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги; 

-обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

- обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Отделом в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- равные права и возможности получения муниципальной услуги для заявителей; 

- удобное территориальное расположение здания администрации Аткарского муниципального района. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- профессиональная подготовка специалистов; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

- отсутствие обоснованных жалоб (претензий) заявителей; 

- отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих отдела Администрации Аткарского муниципального района.

2.16 Требования к обеспечению доступности государственных услуг для инвалидов.

В администрации для инвалидов обеспечиваются следующие условия доступности объекта: 

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- наличие кнопки вызова персонала у входа в здание;

- наличие пандуса и поручней при входе в здание;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью сотрудников объекта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта.

В администрации для инвалидов обеспечиваются следующие условия доступности государственной услуги: 

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления государственной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения государственной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения государственной услуги действий;

- оказание сотрудниками администрации, предоставляющих государственную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления на приватизацию жилого помещения, проверку комплекта документов на соответствие требованиям Регламента;

- оформление и выдачу договора на приватизацию жилого помещения либо уведомления заявителю об отказе в заключении договора на приватизацию жилого помещения.
Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления на приватизацию жилого помещения;

- прием и регистрация отделом по управлению жилым фондом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения заявления на приватизацию жилого помещения;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа или муниципального служащего Уполномоченного органа.
Прием и регистрация документов

3.2. Прием и регистрация заявления на приватизацию жилого помещения, проверка комплекта документов на соответствие требованиям Регламента.

3.2.1. Основанием для исполнения административной процедуры является обращение в Уполномоченный орган заявителя (его доверенного лица) с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.8 Регламента, в том числе в электронном виде посредством Единого портала.

В случае обращения заявителя посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Саратовской области и принимаемыми в соответствии с ними актами высшего исполнительного органа государственной власти Саратовской области.

В случае обращения заявителя через Единый портал заявление на приватизацию жилого помещения регистрируется не позднее первого рабочего дня со дня его поступления.

3.2.2. Работник, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя (его доверенного лица), проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия доверенного лица заявителя, и осуществляет проверку наличия оснований для отказа в приеме документов.

3.2.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.9. Регламента) работник, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, возвращает документы и информирует заявителя о выявленных недостатках в представленных документах.

В случае подачи заявления и документов к нему через Единый портал уведомление об отказе в приеме заявления и документов направляется посредством Единого портала.

3.2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов заявитель (его доверенное лицо) в присутствии работника, ответственного за прием документов, приступает к написанию заявления на приватизацию жилого помещения.

Заявление подписывается лично заявителем, всеми совершеннолетними и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет гражданами, имеющими право на приватизацию данного жилого помещения, в том числе гражданами, отказавшимися от участия в приватизации жилого помещения, законными представителями несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, гражданами, сохранившими в установленном порядке право пользования жилым помещением. В случае отсутствия на момент подачи заявления кого-либо из граждан, сохранивших право пользования жилым помещением к заявлению прикладывается выраженное в письменной форме и нотариально заверенное согласие отсутствующего на приватизацию жилого помещения либо отказ от участия в приватизации.

Работник, ответственный за прием документов, заверяет подписи заявителя на заявлении, вносит запись в книгу регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в приеме документов на приватизацию жилого помещения.

Проверка поступивших документов

3.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалистом.

3.3.1. Специалист в течение одного рабочего дня рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие перечню, установленному в пункте 2.8 Регламента, а также на наличие оснований для отказа в установлении публичного сервитута, предусмотренных в пункте 2.9 Регламента.

3.3.2. По результатам рассмотрения поступивших документов специалист принимает одно из решений:

- прием и регистрацию заявления на приватизацию жилого помещения, проверку комплекта документов на соответствие требованиям Регламента;

- оформление и выдачу договора на приватизацию жилого помещения либо уведомления заявителю об отказе в заключении договора на приватизацию жилого помещения.

3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры и способом его фиксации является внесение записи в журнал учета.

Критерием принятия решения является наличие заявления и документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно в соответствии с п. 2.8 Регламента.

Подготовка уведомления об отказе в рассмотрении заявления

3.4. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом. 

3.4.1. Специалист в течение одного рабочего дня после получения заявления и прилагаемых к нему документов подготавливает проект уведомления (письма) об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа в рассмотрении заявления и сроков, в течение которого заявителю предлагается устранить недостатки в оформлении заявления или предоставить недостающие документы. 
Срок для устранения недостатков в оформлении заявления или предоставления недостающих документов устанавливается в размере 3 (трех) календарных дней с момента получения уведомления об отказе в рассмотрении заявления.

3.4.2. Начальник отдела проверяет обоснованность и правильность составления проекта уведомления (письма) об отказе в рассмотрении заявления, и направляет главе муниципального района, либо уполномоченному лицу для подписания.

3.4.3. Подписанное главой, либо уполномоченным лицом уведомление (письмо) об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа направляется на регистрацию и отправку.

3.4.4. Зарегистрированное уведомление (письмо) направляется заявителю посредством почтовой связи по адресу, указанному в заявлении, и (или) в электронном виде по адресу электронной почты, указанному в заявлении (в случае, если в заявлении указано о получении результата муниципальной услуги посредством электронной почты и в заявлении имеется адрес электронной почты заявителя), в порядке общего делопроизводства.

3.4.5. Критерием принятия решения об отказе в рассмотрении заявления является наличие в предоставленном заявителем заявлении и документах недостоверной или неполной информации.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является принятие администрацией решения в виде уведомления (письма) об отказе в рассмотрении заявления.

Способом фиксации результата является внесение записи в журнал учета.

3.4.7. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 5 (пяти) календарных дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Регламента.

Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставления муниципальных и муниципальных услуг

3.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусматривается.

4. Формы контроля за исполнением регламента услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами за предоставлением муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, в соответствии с их должностными регламентами.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области.

4.2. Текущий контроль осуществляется должностными лицами администрации постоянно.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы муниципального района.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей по исполнению административных процедур и соблюдению требований настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги должностные лица несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединения и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц администрации, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5. В случае нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе подать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (далее - жалоба).

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.1. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего государственную услугу, подается руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, подается в вышестоящий орган - Правительство Саратовской области.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя, а также направлена с использованием:

почтовой связи;

электронной почты;

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных и муниципальных услуг - ФГИС ДО (https://do.gosuslugi.ru/);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы граждане могут получить:

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу;

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://gosuslugi.ru/).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4. Подача и рассмотрение жалобы осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной муниципальной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Саратовской области от 19 апреля 2018 года № 208-П «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Саратовской области и их должностных лиц, муниципальных гражданских служащих органов исполнительной власти Саратовской области, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг не участвуют в предоставлении муниципальной услуги.

	Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Заключение, внесение изменений и дополнений в договора социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»





               Главе Аткарского муниципального района

Елину В.В.

от гр. (Ф.И.О.)_________________________

Паспорт серия _________________________

Выдан ________________________________

 ______________________________________

______________________________________

проживающего по адресу:________________ 

______________________________________

______________________________________

З  А  Я  В  Л Е  Н  И Е

Прошу передать в _______ собственность __________________________ 

_____________________________________________________________________________

занимаемое жилое помещение, состоящее из _____ комнат(ы) в _________, находящейся по адресу: ____________________________________________________________________

«___» _______________    года                

                                                (подпись и ФИО заявителя)

СОГЛАСИЕ И ОТКАЗ на приватизацию граждан, зарегистрированных и проживающих  в жилом  помещении либо сохранивших право пользования жилым помещением в установленном порядке: (заполняется лично)

Я, ФИО _________________________________, паспорт серия ___кем  выдан_______________________________________________________________________согласна (ен) на приватизацию или отказываюсь от приватизации жилого помещения находящегося по адресу:___________________________________________ _____________________________________________________________________________
«___» ___________________________ г.                               

_______________

     (подпись)

2.Я,_____________________________________________________________________________________паспорт__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

«___»__________________ 201_года.                  _____________

3.Я,_____________________________________________________________________________________паспорт_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

«___»__________________ 201_года.                  _____________

